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Introduction
Le Ve Sommet des Chefs d’Etat et de Gouvernement de l’Association des Etats de la Caraïbe (AEC) aura lieu à Pétion-Ville, un oasis urbain, lieu de résidence privilégié des diplomates étrangers vivant en Haïti. Il est situé à quelques kilomètres de Port-au-Prince, la capitale de la République d’Haïti. Le Sommet se déroulera à l’Hôtel Royal Oasis, un hôtel de luxe qui sera inauguré le 12 décembre 2012.  

Le Ve Sommet de l’AEC fera tâche d’huile dans les annales des activités multilatérales de la République d’Haïti qui va accueillir pour la première fois, dans son histoire longue de deux cents ans, un Sommet de Chefs d’Etat et de Gouvernement.

Se remettant petit à petit des séquelles du séisme du 12 janvier 2010, le Gouvernement haïtien prend et prendra toutes les dispositions nécessaires afin que ce Sommet soit un événement national, régional et international de premier plan, preuve irréfutable qu’Haïti a définitivement emprunté la voie de la reconstruction et qu’elle est ouverte pour de bon aux affaires (Haïti is open for business).
Le présent Manuel contient toutes les informations pertinentes et détaillées sur l’organisation et le déroulement du Ve Sommet, notamment en ce qui concerne les activités protocolaires, les accréditations, l’arrivée des Chefs d’Etat et de Gouvernement, des Ministres des Affaires étrangères, des fonctionnaires de haut niveau, des délégués et des participants. Il fournit aussi des informations sur le logement, la logistique, les salles de réunions, la sécurité et la protection des délégués étrangers, la santé, les télécommunications et la presse.

Le strict respect de toutes les dispositions contenues dans ce Manuel de fonctionnement est fondamental pour le bon déroulement du Sommet.  C’est la raison pour laquelle il est demandé que soient envoyés - avec promptitude et tenant compte des délais - les formulaires dûment remplis qui figurent en annexe.

Une fois de plus, le Gouvernement haïtien veut vous rassurer qu’il a pris toutes les mesures pour que le Ve Sommet de l’AEC se déroule en Haïti de manière satisfaisante et que les efforts réalisés dans le domaine opérationnel permettent d’atteindre les objectifs fixés par le Secrétariat de l’AEC, ainsi que tous les Etats membres et Membres associés de l’Association.  

Déjà le Gouvernement haïtien souhaite la bienvenue à tous et à toutes.

Coordination nationale du Ve Sommet de l’AEC en Haïti.

Port-au-Prince, le  31 octobre 2012 

1. INFORMATIONS GENERALES SUR LA REPUBLIQUE D’HAITI
 Histoire
 
La République d’Haïti a une superficie de 27 750 km2. Elle occupe le tiers occidental de l’Ile d’Haïti, Quisqueya ou Bohio, qu’elle partage avec la République Dominicaine, qui est elle-même située à l’Est. Elle est bornée au Nord par l’Océan Atlantique, au Sud et à l’Ouest par la Mer des Caraïbes. Haïti possède 1530 km de côtes et comprend plusieurs îles dont l’Ile de la Gonâve, l’Ile de la Tortue, l’Ile à Vache, les Iles Cayemites, etc. 

Avant 1492, l’Ile d’Haïti était habitée par les Tainos, une ethnie de Peaux-rouges qui vivait en harmonie avec la nature. Après 1492, elle était colonisée par les Espagnols conduits dans le Nouveau-Monde par Christophe Colomb. De cette date jusqu’au début du 17e siècle, les Espagnols avaient le contrôle de toute l’Ile d’Haïti qu’ils appelaient : La Española (ou Petite Espagne). En effet, vers 1620-1630 les corsaires anglais et les boucaniers et flibustiers français commençaient à s’installer dans l’Ile du coté de l’Ile de la Tortue et au Môle Saint-Nicolas. Ces aventuriers luttaient entre eux pour cet espace vital. Les Français finiront pour pénétrer le territoire jusqu’à la terre ferme. Petit à petit, ils formèrent ce qu’on va appeler la colonisation française. En 1697, la France reçue de l’Espagne, selon les clauses du traité de Ryswick, le 1/3 occidental de l’Ile d’Haïti. La métropole française et les colons français mirent en valeur cette colonie à travers l’économie de plantation. La colonie française de Saint-Domingue devint prodigieuse, prospère grâce à la Traite négrière et au travail des esclaves. En 1791, les Esclaves se soulevèrent contre le système colonial-esclavagiste. Après 13 années de luttes et de sacrifices, sous le leadership successif de Mackandal, de Boukman, de Toussaint-Louverture, de Jean-Jacques Dessalines, d’Alexandre Pétion et d’Henri Christophe, ces révolutionnaires du Nouveau-Monde proclamèrent l’indépendance du pays le 1er janvier 1804, sous le nom indien d’Haïti. Ainsi a pris naissance le premier Etat nègre dans l’histoire moderne de l’humanité. Depuis ce temps-là Haïti se débat pour la dignité humaine et lutte pour son intégration effective dans le concert des nations.  

Haïti a donc une histoire palpitante, dramatique certaines fois, mais les Haïtiens et les Haïtiennes ont foi dans l’avenir. Ils croient que leur histoire est une source qui peut les inspirer et les stimuler pour prendre la place qui leur est due sur la scène internationale. Pour le moment, le pays est dirigé par S.E.M. Michel Joseph MARTELLY, élu au suffrage universel direct, à la suite des élections pluralistes et démocratiques qui se sont déroulées en novembre 2010 et avril 2011. Il a pris ses fonctions le 14 mai 2011. Le Premier ministre actuel répond au nom de Laurent Salvador LAMOTHE, il est en charge de l’action gouvernementale depuis 4 mai 2012.

Art, culture et musique

Haïti est mondialement connu pour sa culture, riche et diversifiée. Son originalité est reflétée dans sa peinture, son artisanat, sa littérature, sa musique, sa cuisine. Les artistes et les musiciens trouvent leur inspiration du folklore, de son histoire et de la vitalité du peuple pour produire de vrais chefs d’œuvre.

La peinture est à la fois un art de vivre et une forme d’expression qui habite l’âme du Peuple. Des tableaux sont partout visibles, dans les rues, sur les murs au long des trottoirs, dans les maisons, sur les tap-tap (transport en commun). Les galeries d’art offrent un éventail impressionnant d’œuvres picturales qui laissent toujours le visiteur et même les collectionneurs dans l’embarras du choix. Ce que les visiteurs et les touristes répètent à tout bout de champ : « celui qui a visité Haïti et qui est reparti sans une œuvre d’art n’a pas réellement visité Haïti » est devenu une vérité de la Palisse.

Par ailleurs, l’artisanat haïtien est très coté dans le monde, il est l’un des plus originaux de la région. Objets en bois, en jute, en pite, en métal découpé, en papier mâché, en matériaux de récupération, sous-plats et sous-verres en bois peint, peinture sur tissu, broderie, crochet, témoignent de la vitalité créatrice du peuple haïtien.

En somme, Haïti est un pays de rythmes, de couleurs, de vibrations et de cadence. Différents rythmes musicaux font danser les Haïtiens et leurs visiteurs : compas, racine, rara, twoubadou, calinda, rap créole, salsa, sans mentionner d’autres formes d’expressions musicales qui viennent de l’extérieur et qui sont mis au goût du terroir. 

Climat

Le climat d’Haïti est tropical, avec une saison sèche de décembre à mars, et une saison pluvieuse d’avril à novembre. La température moyenne oscille entre 20oC et 30oC.
Monnaie officielle

La monnaie officielle de la République d’Haïti est la Gourde. Cependant le dollar américain est accepté en contrepartie dans presque tous les centres commerciaux du pays, et échangé au taux du jour. De nos jours, un dollar  américain (US $1) équivaut à HTG 42.75. 

Les principales cartes de crédit internationales Visa, Mastercard et American Express sont acceptées dans tous les hôtels, dans les centres commerciaux et dans un grand nombre de maison de commerce. 

GOUVERNEMENT ET VIE POLITIQUE
Selon la Constitution de 1987 amendée, Haïti est une République démocratique et sociale, dont le système politique comprend  trois grands pouvoirs qui sont : le Pouvoir exécutif, le Pouvoir législatif et le Pouvoir judiciaire.

Pouvoir exécutif.- Le pouvoir exécutif est exercé par le Président de la République, Chef de l’Etat, et un Premier ministre, chef de Gouvernement. Le Président de la République est élu au suffrage universel direct à la majorité des votants. Son mandat est de cinq (5) ans. Le Gouvernement est composé du Premier ministre, des ministres et des secrétaires d’Etat. Le Premier ministre est responsable devant le Parlement dans les conditions prévues par la Constitution.

Pouvoir législatif.- Le pouvoir législatif est exercé par deux chambres représentatives. Une chambre des Députés et un Sénat qui forment le Corps législatif ou Parlement.

Pouvoir judiciaire.- Le pouvoir judiciaire est exercé par la Cour de Cassation, les Cours d’Appel, les Tribunaux de première instance, les Tribunaux de paix et les Tribunaux spéciaux. L’instance suprême de ce pouvoir est le Conseil supérieur du Pouvoir judiciaire. 

DIVISION POLITIQUE ADMINISTRATIVE
La République d’Haïti est divisée en 10 départements géographiques. La population du pays est estimée aujourd’hui à 10,3 millions d’habitants. Le siège du Gouvernement se trouve à Port-au-Prince, capitale de la République. Il peut être déplacé en cas de force majeure. 

Langues officielles

Selon la constitution haïtienne de 1987 amendée Haïti a deux langues officielles : le Créole et le Français. Le Créole est la langue maternelle parlée par tous les Haïtiens tandis que le français a toujours été la langue dominante. L’Anglais et l’Espagnol sont parlés par les fonctionnaires de l’Etat, les autorités du pays et une bonne partie de la jeunesse. 

Religion

Haïti est un Etat laïc. La liberté religieuse est garantie par la Constitution et les lois de la République. Toute personne a le droit de professer la religion ou le culte de son choix, moyennant qu’elle ne trouble pas l’ordre social et la paix publique. Les trois principales religions du pays sont: le catholicisme, le vaudou et le protestantisme. 

Economie

Haïti est une économie libre de marché. Le Gouvernement encourage les investissements. Il a lancé le slogan : «Haiti is open for Business » (Haïti est ouverte aux  affaires). Pour cela le Gouvernement a pris toutes les mesures nécessaires en vue de faciliter les investissements de capitaux, nationaux et internationaux. Le Centre de Facilitation des Investissements (CFI) a été créé à cette fin. Pour de plus amples informations consultez le site : www.cfihaiti.net.
Haïti offre une main d’œuvre jeune, dynamique, courageuse et motivée; elle est l’une des plus attrayantes dans la région des Caraïbes.
De plus, Haïti offre aux hommes et femmes d’affaires d'innombrables possibilités d’investissement. Sa proximité avec les Etats-Unis d’Amérique (USA), le plus grand marché mondial à 1h30mn de vol entre Port-au-Prince et Miami, est un atout majeur. Avec la loi Hope, les produits fabriqués en Haïti à partir de matières premières textiles originaires des USA ou du Mexique bénéficient de l’exonération des droits de douanes. 

Courant électrique

L’électricité en Haïti est de 110 V, 60 cycles (60hz). Il est recommandé d’avoir les transformateurs et adapteurs correspondants. Ils existent deux types de fiches, à deux et à trois trous.

Heure locale 

L’heure d’Haïti est la même que celle de Miami et de New York. Les bureaux publics et privés ouvrent habituellement leurs portes à 8h ou 9h le matin pour fermer à 4h ou 5h de l’après-midi. Les banques commerciales vont parfois au-delà de cet horaire et travaillent aussi le samedi.

Téléphonie

Deux principales compagnies de téléphonie mobile desservent le marché haïtien. Des kiosques de vente seront disponibles à l’Aéroport International et au Centre de Conventions de l’hôtel pour desservir les délégués et les dignitaires étrangers. 

L’indicatif téléphonique pour Haïti est le 509. Les numéros de téléphone comportent 8 chiffres. Le premier chiffre 2 indique qu’il s’agit d’une ligne fixe et le premier chiffre 3 ou 4 indique qu’il s’agit d’un numéro de téléphone portable. 

Immigration

Tous les ressortissants des Etats Membres et Membres associés de l’AEC sont normalement habilités à entrer sur le territoire haïtien sans visa, moyennant un passeport valide. De même, les citoyens de la République dominicaine, de la Colombie et du Panama, détenteurs d’un visa américain, canadien ou Schengen sont habilités également à y entrer. Si l’un des ressortissants de ces pays n’a aucun des visas susmentionnés, le Ministère des Affaires Etrangères de son pays adressera une Note diplomatique au Ministère des Affaires Etrangères d’Haïti mentionnant les nom et prénoms de l’intéressé, son itinéraire et annexera une copie de la page biographique de son passeport en vue de faciliter son entrée sur le sol national haïtien.

Taxes et pourboires

Les taxes sont incluses pour tous les achats, à l’exception des restaurants, clubs où une taxe de 10 à 12% est ajoutée à la facture. Les pourboires sont laissés à la discrétion du client. Cependant, dans certains restaurants, bars et clubs, le client peut laisser une gratification au serveur. 
2. INFORMATIONS SUR PETION-VILLE 
Pétion-Ville est située en banlieue de la capitale haïtienne, Port-au-Prince, à une distance de 6 kms. A la fois lieu de résidence et de tourisme, Pétion-Ville est une zone d’affluence, pour ses soirées animées, ses restaurants et clubs, ses galeries d’art, baignée dans la fraîcheur des collines qui l’entourent.
Pétion-Ville peut être atteint à moins d’une heure de l’Aéroport international Toussaint Louverture. L’hôtel Royal Oasis choisi comme siège du Sommet est placé dans la commune de Pétion-Ville à l’Avenue Panaméricaine dans un cadre enchanteur, offrant notamment des vues admirables sur la baie de Port-au-Prince et la Plaine du Cul-de-sac, où la fraicheur contemporaine de son architecture s’allie à la culture locale pour offrir un séjour agréable et inoubliable aux dignitaires, délégués et tous les participants.
3. INFORMATIONS GENERALES SUR LE Ve SOMMET  
Siège du Sommet
Le Ve Sommet des Chefs d’Etat et de Gouvernement de l’Association des Etats de la Caraïbe (AEC) ainsi que les réunions préparatoires, auront lieu à l’Hôtel Royal Oasis. Les bureaux et les salles de réunions seront répartis de manière à faciliter les travaux. Des salles seront aménagées pour les rencontres préparatoires du Sommet ainsi que pour les réunions bilatérales et multilatérales. Tout le matériel bureautique et les équipements de communications, y compris Internet par câble et WiFi seront disponibles.

Déroulement de la réunion
Le Ve Sommet de l’AEC se déroulera sur quatre jours. Les deux premiers jours correspondent aux réunions préparatoires du Sommet. Le troisième jour correspond aux travaux de validation des documents de travail discutés pendant les réunions préparatoires. Le quatrième jour est le Sommet à proprement parler. Cette journée sera marquée par le dialogue politique entre les Chefs d’Etat et de Gouvernement, la signature de la Déclaration d’Haïti et du Plan d’action de l’AEC.
Accréditation des participants
L’accréditation se fera par l’envoi au pays siège du Ve Sommet de la liste des participants ainsi que les formulaires d’accréditation. La page web du Ministère www.diplomatie.ht permettra d’avoir accès à ces formulaires, qui sont aussi annexés au Manuel de fonctionnement.

Les membres des délégations recevront les documents d’accréditation officiels dès leur arrivée en Haïti. Pour des raisons de sécurité, les délégués devront porter les insignes (badges) pendant toutes les séances et activités de même que dans les zones de réunions.

Langues de travail
Les travaux du Sommet se dérouleront dans les trois langues officielles de l’AEC, à savoir, l’Anglais, l’Espagnol et le Français. Les salles de réunions seront munies d’un service d’interprétation simultanée dans les trois langues.

Service de Santé
Le Gouvernement de la République d’Haïti a mis sur pied un plan d’assistance médicale sous la direction du Ministère de la Santé Publique et de la Population. Ce service fonctionnera avec la participation des institutions de santé les plus performantes du pays. Un service équipé d’urgences médicales sera installé à l’Hôtel Royal Oasis qui dispose d’un héliport. 

Le service de santé fonctionnera 24h/24. La Croix-Rouge haïtienne assurera également une présence permanente à l’Hôtel Royal Oasis et dans les autres hôtels et lieux d’hébergement des délégués et participants.

Salle des délégués

Une salle des délégués sera aménagée sur le site du Sommet. Elle sera équipée d’ordinateurs, d’imprimantes, connexion à Internet, ce pour faciliter l’impression, la communication et la reproduction de documents.

Salles pour les réunions bilatérales et multilatérales

Des salles de réunions bilatérales, multilatérales seront aménagées sur le site du Sommet. Pour l’utilisation de ces salles, une réservation doit être produite préalablement au Sous-comité logistique qui en assure la gestion quotidienne.

Centre de presse

Un Centre de presse sera aménagé sur le site du Sommet, il comportera des ordinateurs, des imprimantes et connexion à Internet, ce pour faciliter le travail de rédaction et de reportage des membres de la presse. 

Manifestations culturelles

Réceptions, cocktails et diverses manifestations culturelles seront organisés en l’honneur des dignitaires et des délégations participants au Ve Sommet. 

4. ENREGISTREMENT ET ACCREDITATION DES PARTICIPANTS
Chaque délégué, participant, à un titre ou à un autre, doit être dûment accrédité par la Coordination Nationale du Sommet pour pouvoir y participer. 

A cette fin, le Ministère des Affaires étrangères ou l’instance qui s’occupe des relations internationales de chaque Etat Membre et Membre associé de l’AEC enverra au Ministère des Affaires étrangères de la République d’Haïti (Direction du Protocole : maec@diplomatie.ht), une note diplomatique par laquelle il communique la liste des participants de son pays.  Il est souhaitable que cette note soit communiquée avant le 2 avril 2013.

Aussi, pour obtenir l’accréditation, chaque délégué ou participant doit remplir le formulaire correspondant à son statut qu’il trouvera sur la page web : 5sommetaec.haiti@diplomatie.ht et suivre les instructions du lien « accréditation ». Le formulaire, accompagné d’une photo d’identité en couleur, doit être expédié une fois rempli (Voir Annexe 1).

Tous les participants devront porter l’insigne (badge) du Ve Sommet de l’AEC, lequel - étant un moyen de contrôle - est personnel et intransférable, et devra être visible en permanence. Pour mieux identifier les participants, la suivante classification a été établie : 

PARTICIPANTS
      
   COULEUR D’ACCREDITATION

Délégation officielle


Bleu

Appui aux délégations


Vert

Presse




Marron


Sécurité


            
Mauve

Personnel d’appui local


Jaune

Pays organisateur



Rouge

Accueil et protocole


Orange

Marque distinctive particulière

Les Chefs d’Etat et de Gouvernement recevront une épingle à fixer à leur revers et, en conséquence, n’auront pas besoin d’exhiber un badge. 

Accréditation de la Presse

Les journalistes, cameramen, photographes, vidéographes devront également remplir les formulaires correspondants pour pourvoir accéder aux activités du Sommet.

Accréditation des véhicules officiels et des chauffeurs

Les voitures et les chauffeurs des délégations officielles seront sujets à des contrôles et à des mesures de sécurité.

Les véhicules présidentiels seront munis du drapeau de leur pays respectif. Ceux des ministres des Affaires étrangères seront identifiés à l’aide d’une étiquette portant le drapeau du pays correspondant et le numéro assigné selon le pays et la catégorie. 

En général, les automobiles et les véhicules d’appui transportant les autres délégations officielles porteront une marque distinctive. Chaque mission diplomatique représentée en Haïti (Ambassade ou Consulat) pourra accréditer deux véhicules d’appui à cette occasion. 

Des contrôles de sécurité seront effectués dans les zones adjacentes aux lieux où se tiennent les activités du Sommet, et seuls y auront accès les véhicules possédant les marques distinctives correspondantes, qui leur permettront de circuler jusqu’aux lieux qui leur sont assignés.
Stationnement de véhicules

L’aire de stationnement de l’Hôtel Royal Oasis peut contenir jusqu’à 330 voitures. Une zone sécurisée sera réservée pour les véhicules des hauts dignitaires.

5. ARRIVEE ET DEPART DES CHEFS D’ETAT ET DE GOUVERNEMENT
L’accueil officiel des Chefs d’Etat et de Gouvernement, des Premières Dames ou Epoux, des Ministres des Affaires étrangères, des délégations officielles et invités spéciaux se fera à l’Aéroport International Toussaint-Louverture. Les pays dont le Chef d’Etat ou de Gouvernement ont l’intention d’arriver en Haïti dans un avion militaire ou civil privé devront aviser au préalable le Ministère des Affaires étrangères pour les arrangements techniques et logistiques nécessaires.  

Les délégations qui disposent d’une représentation diplomatique ou consulaire en Haïti pourront désigner un fonctionnaire de cette mission qui sera responsable d’identifier et de récupérer les bagages, de procéder aux formalités d’immigration et douanières des délégués avec l’assistance des fonctionnaires du Protocole.

Au cas où une délégation n’a pas de représentation diplomatique ou consulaire en Haïti, au moins un agent du Protocole du Ministère des Affaires Etrangères lui fournira l’assistance nécessaire.

Accueil des Chefs d’Etat et de Gouvernement

Les Chefs d’Etat et Chefs de Gouvernement seront reçus avec tous les honneurs dus à leur rang. Une cérémonie d’accueil sera réservée à leur intention à l’aéroport international Toussaint-Louverture. Puis ils seront escortés et conduits à l’hôtel qui leur a été réservé.

L’accès aux lieux de passage, de séjour et de réunions des Chefs d’Etat et de Gouvernement sera hautement surveillé et sécurisé par des agents de sécurité d’élite. 

Formation des cortèges

En vue de faciliter le déplacement de chaque Chef d’Etat et Chef de Gouvernement le dispositif de sécurité de véhicule suivant a été arrêté :

· Deux motocyclettes d’avant
· Un véhicule phare de sécurité
· Un véhicule de protocole
· Un véhicule VIP (Chef d’Etat et de Gouvernement)

· Un véhicule de sécurité
· Un véhicule affecté au service du Ministre des Affaires étrangères
· Un van ou autobus pour le reste de la délégation
· Un véhicule de réaction/fermeture
· Deux motocyclettes pour fermer le cortège
Aux cortèges des Chefs d’Etat et de Gouvernement se joindront des ambulances qui disposeront d’un médecin, d’un infirmier et d’un chauffeur. 
Les bagages des Chefs d’Etat et de Gouvernement 

Les bagages des Chefs d’Etat et de Gouvernement seront transportés dans le véhicule officiel correspondant depuis l’aéroport jusqu’à l’hôtel et vice-versa avec des mesures de sécurité très strictes. 

Départ des Chefs d’Etat et de Gouvernement

Tout comme à l’arrivée, l’accès aux lieux de passage et de réunions des Chefs d’Etat et de Gouvernement sera limité, pour des raisons de sécurité.

Au départ, le transport des bagages des Chefs d’Etat de l’hôtel jusqu’à l’aéroport se fera avec des mesures de sécurité très strictes.

Le départ des Chefs d’Etats et de Gouvernement se fera conformément aux horaires qui auront été établis. Les délégations officielles devront arriver à l’aéroport au moins 1h30mn avant le départ de leur avion. Ils seront ensuite conduits à la zone correspondante où aura lieu la cérémonie d’adieu.

Arrivée des Ministres des Affaires étrangères et d’autres membres de la Délégation officielle

Les Ministres des Affaires Etrangères et tous les autres membres des Délégations officielles seront accueillis à leur arrivée avec tous les honneurs dus à leur rang. 

Aspects généraux

Dans le but de faciliter les procédures de récupération et de distribution des bagages aux hôtels, il est demandé aux participants d’inscrire leurs coordonnées visiblement sur leurs bagages ou de porter des signes distinctifs permettant d’identifier une même délégation.


- Tous les Délégués devront respecter les formalités usuelles d’immigration et de douanes.

- Les avions présidentiels et leurs occupants seront exonérés du paiement des taxes aéroportuaires.

6. HEBERGEMENT

Les hôtels suivants sont retenus pour le Ve Sommet de l’AEC :

.  Hôtel Royal Oasis

.  Hôtel N H El Rancho
. Hôtel Best Western

.  Hôtel Kinam I

.  Hôtel Villa Créole
Ces cinq hôtels sont situés dans le même périmètre. Royal Oasis, N H El Rancho et Villa créole sont placés l’un après l’autre à la rue panaméricaine. Les autres hôtels sont   distants d’une dizaine de minutes en voiture l’un de l’autre.

Les Chefs d’Etat et de Gouvernement et les ministres des Affaires étrangères seront logés à l’Hôtel Royal Oasis, où se déroulera le Sommet. Il est recommandé que les plus proches collaborateurs de ces dignitaires soient logés dans ce même hôtel. Les autres membres de délégations seront répartis dans les autres hôtels qu’ils auront choisis eux-mêmes. 

Le Gouvernement haïtien prendra en charge les frais d’hébergement des Chefs d’Etat et de Gouvernement ainsi que ceux des Ministres des Affaires étrangères. Les autres délégués et membres de délégations s‘acquitteront eux-mêmes de leur frais de séjour. 

Commodités des Hôtels 

a) L’Hôtel Royal Oasis dispose de 127 chambres, sept (7) suites, 25 suites juniors et des chambres communicantes ; 

- il dispose aussi de restaurants, bars, boutiques, un café-terrasse et un parking spacieux;

- il dispose également d’une grande salle de conférence pouvant recevoir 250 personnes et deux autres salles de réunions plus petites pouvant accueillir autour de 80 personnes chacune.

Pour les réservations, écrire à: M. Jean Sambour

Tél : (509)  / 509  / site web  


b) L’Hôtel Best Western, situé à l’angle de la rue Toussaint-Louverture et de la rue Geffrard dispose de 109 chambres, d’un restaurant et d’une salle de conférence avec une capacité d’accueil de 110 personnes.
Pour les réservations, prière d’écrire à :  

Tél : (509)  /  – Intl : 


c) L’Hôtel Kinam est un coquet hôtel d’une quarantaine de chambres, logé en face de la Place Saint-Pierre, à Petion-Ville. Toutes les chambres sont décorées avec l’art et l’artisanat haïtien, qui plongent le visiteur dans l’aromate eternel du terroir haïtien.

Pour les réservations, prière d’écrire à: 

Tél : (509)/ 509) 2944 6000, 2945 6000, 2945 6001 - info@hotelkinam.com
d) L’Hôtel El Rancho est un hôtel, un lieu d’hébergement historique et légendaire, situé au cœur de Pétion-ville, en pleine réparation et rénovation. Il est prévu qu’il ouvre à nouveau ses portes en février 2013 avec 97 chambres tout a fait neuves et des commodités de séjour des plus agréables.
N.B. Le tarif exact des chambres d’hôtels sera communiqué sous peu. En tout état de cause il variera entre 110 et 160 dollars américains.
 
7. AGENTS DE LIAISON 
Agent de liaison officielle

Le Gouvernement de la République d’Haïti assignera à chaque délégation – dès son arrivée jusqu’à son départ – un agent de liaison officielle dont la tâche est d’accompagner et d’assister cette délégation en tout ce qui concerne les aspects logistiques et protocolaires du Sommet.

Aides-de-camp

Le Gouvernement haïtien assignera un aide-de-camp ou policier à chaque délégation présidée par un Chef d’Etat ou Chef de Gouvernement. L’aide de camp haïtien accompagnera le haut dignitaire en permanence.

Liaisons d’ambassades

Il est suggéré aux délégations qui ont des représentations diplomatiques ou consulaires en Haïti de désigner un agent de liaison auprès du Ministère des Affaires Etrangères d’Haïti pour faciliter leur participation au Sommet.

8. SECURITE  

Le Gouvernement de la République d’Haïti adoptera toutes les mesures de sécurité nécessaires pour garantir le bon déroulement du Sommet et des autres activités et manifestations culturelles qui lui sont liées. Il fera tout ce qui est possible pour garantir l’intégrité physique des Chefs d’Etat et de Gouvernement, de leurs épouses et de tous autres membres de chaque délégation qui séjourneront dans le pays à l’occasion du Sommet.

La Police Nationale d’Haïti (PNH) sera en charge de la sécurité générale du Sommet. Par ailleurs, le Gouvernement haïtien travaillera de concert avec les forces de sécurité de la Mission des Nations Unies pour la stabilisation d’Haïti (MINUSTAH) qui sont déjà sur place et d’autres forces de sureté et d’intelligence en vue d’assurer la sécurité de tous les participants. 

Au cas où un Chef d’Etat ou de Gouvernement voudrait visiter un lieu non mentionné dans le Programme régulier du Sommet, il devra en informer l’agent de liaison qui le communiquera à l’Aide de camp afin que les mesures de sécurité et les arrangements logistiques soient pris en conséquence. 
Aéroport 
La sécurité des Chefs d’Etat et de Gouvernement et de leurs délégations officielles sera à la charge de la Police Nationale d’Haïti (PNH). Tous les dispositifs de contrôle et les procédures nécessaires à cette fin ont été mis en place. 

Hôtels et zones environnantes 
La sécurité extérieure des hôtels et des zones environnantes sera assurée par la Police Nationale d’Haïti (PNH). En conséquence tous les dispositifs de contrôle des personnes, de sécurité des principales installations physiques et des objets ont été mis en place. La PNH sera présente partout et au Centre d’opérations de l’hôtel pendant toute la durée du Sommet. 

L’accès aux chambres d’hôtel des dignitaires, aux salles de réunions sera strictement contrôlé, surveillé, et limité aux membres des délégations officielles, au personnel de sécurité locale.

L’entrée aux cérémonies officielles sera exclusivement réservée aux personnes munies de l’invitation officielle correspondante et des documents d’accréditation autorisés dans chaque cas. 

Le personnel de sécurité sera présent 24 h/24 dans les hôtels où sont logées les délégations. Un agent de sécurité de la délégation, si elle en possède, sera autorisé à rester dans le couloir ou à la porte de la chambre où est logé le VIP qui maintiendra le contact avec le personnel de sécurité locale pour tout ce dont il pourrait avoir besoin. 

Equipement de travail des journalistes 
L’entrée d’équipements de radios transistors, portables, mobiles, fixes et de récepteurs mobiles, de lignes et autres sera autorisé. Les journalistes seront informés des fréquences accordées en vue de leur permettre de les utiliser en HF, VHF, UHF.

Sécurité des avions 
Dans le cas d’avions privés restant dans le pays, un dispositif de sécurité 24 heures sur 24 sera établi sur le lieu de stationnement des appareils des chefs d’Etat et de Gouvernement. 

Sécurité des bagages

Tout bagage ne comportant pas d’étiquette d’identification sera remis à la Police et soumis à un contrôle de sécurité avant d’être livré. 

Sécurité des cortèges 
Les plans de Sécurité incluent l’organisation de cortèges individuels et collectifs pour le déplacement des Chefs d’Etat et de Gouvernement, des Ministres des Affaires Etrangères et de leurs délégations à leur arrivée dans le pays et pour leurs déplacements pour les activités sociales ou manifestations culturelles auxquelles ils participeront.  

Le cortège sera placé sous la direction d’un chef d’escorte choisi par le Gouvernement haïtien qui voyagera dans le véhicule du Chef d’Etat en visite. Le Chef d’escorte a la responsabilité de garantir la sécurité du Chef d’Etat ou de Gouvernement.

9. AUTORISATIONS ET PERMIS
Survol et atterrissage des avions privés et militaires

Les délégations officielles qui arriveront en avion officiel, privé ou militaire, devront informer la Direction du Protocole du Ministère des Affaires Etrangères, en remplissant le formulaire de demande d’autorisation de survol et d’atterrissage d’avion (Voir annexe 2) avant le 12 avril 2013, ce afin de coordonner les processus d’autorisation de survol, d’atterrissage, de stationnement et sécurité de l’avion.

L’atterrissage et le décollage des avions sera déterminé par les autorités compétentes haïtiennes de concert avec la Direction du Protocole, selon l’ordre d’arrivée des demandes et des caractéristiques de l’avion.  

Utilisation de fréquences radio

Les équipements de communications, portable et fixe, conventionnel quel que soit leur mode d’opération, qui seront utilisés de manière temporaire sur le territoire haïtien ont besoin des autorisations appropriées.

A cette fin, les Délégations sont invitées à remplir le formulaire de demande d’autorisation annexé au présent Manuel de fonctionnement et l’acheminer au Ministère des Affaires Etrangères avant le 30 mars 2013, à l’adresse suivante : 5sommeaec.haiti@diplomatie.ht (Voir annexe 3).

Admission temporaire et port d’armes à feu

Les membres du personnel de sécurité, les escortes de chacune des délégations doivent être accrédités. Ils doivent aussi remplir le formulaire de demande d’admission temporaire et d’autorisation spéciale de port d’armes à feu en mentionnant les caractéristiques des armes, la quantité de munitions, le numéro de passeport et le titre du détenteur de l’arme. (Voir annexe 4).

Deux photos type passeport sont nécessaires en vue de l’émission du permis. Ils pourront accéder à ce formulaire sur la page web : www.diplomatie.ht et l’envoyer à 5sommetaec.haiti@diplomatie.ht
Il est important de rappeler que toutes les armes et tous les équipements introduits de manière temporaire au pays devront le quitter à la fin du Sommet.


10. PRESSE ET COMMUNICATIONS

Les journalistes désireux de couvrir le Sommet devront remplir le formulaire d’accréditation (Voir annexe 3) avant le 1e avril 2013. Tous les participants doivent être notifiés par Note diplomatique de leur pays.

Un Centre de presse sera aménagé à l’Hôtel Royal Oasis pour faciliter le travail des membres de la Presse.

Des compagnies de service de téléphonie mobile seront présentes sur le site du Sommet. Les journalistes et les délégués pourront – si besoin est – solliciter les services de ces compagnies pour la location d’un portable.

COORDINATION NATIONALE DU VE SOMMET DE L’AEC
23 au 26 AVRIL 2012

Hôtel Royal Oasis, Pétion-Ville, Haïti
FORMULAIRE D’ACCREDITATION, NO I

	RENSEIGNEMENTS PERSONNELS

	PAYS :
	ORGANISME / INSTITUTION

	NOM :
	TITRE /FONCTION

	DATE DE NAISSANCE :
	LIEU DE NAISSANCE

	NATIONALITE :
	

	CATEGORIE :

· Chef de délégation

· Directeur général

· Membre de délégation

· Invité spécial
	· Responsable  Coordination Nationale

· Protocole

· Membre d’appui

· Autres : 

· 

	Date : 


	

	
	

	ITINERAIRE

	

	Vol
	Prive
	No d’enregistrement
	

	
	Commercial
	

	Date d’arrivée:
	
	

	Heure d’arrivée:
	
	
	
	

	Ligne aérienne
	
	
	
	

	No de vol
	
	
	
	

	Date de départ:
	
	
	
	

	Heure de départ
	
	
	
	

	No de vol: 
	
	
	
	

	Avez vous déjà réservé un hôtel: Oui                 Non                  si oui, lequel 




COORDINATION NATIONALE DU VE SOMMET DE L’AEC
23 au 26 AVRIL 2012

Hôtel Royal Oasis, Pétion-Ville, Haïti
FORMULAIRE D’ACCREDITATION, No II

AERONEF MILITAIRE/CIVIL

	Pays demandeur :
	VIP transporté :

	Type d’avion :  

Compagnie aérienne : 

Compagnie d’appui terrestre : 
	Matricule et indicatif d’appel :



	Avions alternatifs
	Nom/Prénom et grade du Pilote ou du commandant



	Quantité de membres d’équipages
	Quantité de passagers :

	Services demandés à terre
	Escaliers

	Origine du Vol
	Route


	Aéroports alternes
	Date et heure d’arrivée

	Date et heure de départ d’Haïti avec indication des horaires programmés



	Les avions ne doivent pas être armés ni transportés des charges dangereuses

· Non                                  

· Oui 

	Autres informations :



	Date :


	Signature




N.B.  Cette information doit être acheminée à la Direction du Protocole, accompagnée d’une Note diplomatique de demande de survol et d’atterrissage, à l’adresse suivante :  maec@diplomatie.ht . Tél 2813 1463 / 
Ve SOMMET DES CHEFS D’ETAT ET DE GOUVERNEMENT

DE  L’ASSOCIATION DES ETATS DE LA CARAIBE

Du 23 au 26 AVRIL 2012

Hôtel Royal Oasis, Pétion-Ville, Haïti
FORMULAIRE D’ACCREDITATION, N0 3 : PRESSE

	PAYS:
	MEDIA: 

	Nom:
	

	Prénom:
	

	Fonction:   
	· Reporter / Journaliste

· Photographe 
· Cameraman
· Autres :

	Date de naissance (J / M / Année):
	

	Lieu de naissance:
	

	Nationalité
	

	Adresse:
	

	Phone / Cell:
	

	E-mail:
	

	No de passeport:
	

	Date d’expiration:
	

	

	ITINERAIRE

	Vol
	Prive
	No d’enregistrment
	

	
	Commercial
	

	Date d’arrivée:
	
	

	Heure d’arrivée:
	
	
	
	

	Ligne aérienne
	
	
	
	

	No de vol
	
	
	
	

	Date de départ:
	
	
	
	

	Heure de départ
	
	
	
	

	No de vol: 
	
	
	
	

	Avez vous déjà réservé un hotel: Oui                 Non                  si oui, lequel 



	

	


COORDINATION NATIONALE DU VE SOMMET DE L’AEC
23 au 26 AVRIL 2012

Hôtel Royal Oasis, Pétion-Ville, Haïti
FORMULAIRE D’ACCREDITATION, N0 3 : PRESSE

	INFORMATIONS SUR LES EQUIPEMENTS

	Type:
	
	

	Marque
	
	
	
	

	No de série
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	FREQUENCES UTILISEES
	
	
	
	

	HF
	
	
	
	

	VHF
	
	
	
	

	UHF
	
	
	
	


N.B. CARTE D’IDENTIFICATION DE PRESSE OBLIGATOIRE

COORDINATION NATIONALE DU VE SOMMET DE L’AEC
23 au 26 AVRIL 2012

Hôtel Royal Oasis, Pétion-Ville, Haïti
FORMULAIRE D’ACCREDITATION, N0 4 : AGENTS DE SECURITE

	PAYS
	

	Institution/Organisme
	

	


	Renseignements personnels

	Nom:
	

	Prénom:
	

	Grade et Fonction
	

	Date de naissance (J / M / Année):
	

	Lieu de naissance:
	

	Nationalité
	

	Adresse:
	

	Phone / Cell:
	

	E-mail:
	

	No de passeport:
	

	Date d’émission:
	

	Date d’expiration:
	

	

	ITINERAIRE

	Vol
	Prive
	No d’enregistrement
	

	
	Commercial
	

	Date d’arrivée:
	
	

	Heure d’arrivée:
	
	
	
	

	Ligne aérienne
	
	
	
	

	No de vol
	
	
	
	

	Date de départ:
	
	
	
	

	Heure de départ
	
	
	
	

	No de vol: 
	
	
	
	

	Avez vous déjà réservé un hôtel: Oui                 Non                  si oui, lequel 



	

	


	INFORMATIONS SUR L’ARME A FEU

	Type:
	
	

	Marque
	
	
	
	

	Calibre:
	
	
	
	

	Série:
	
	
	
	

	Autres:
	
	
	
	

	Spécifier:
	
	
	
	

	Quantité de cartouches
	
	
	
	

	Nombre de chargeurs
	
	
	
	


LISTE DES CONTACTS :
Coordination Nationale du Ve Sommet 
Dr Watson DENIS, Coordonnateur National

Tél (509) 3170 4500

Courriel : watson.denis@diplomatie.ht

M. Yves Rodi JEAN, Co-coordonnateur

Tel:36043600  

Courriel: ivrodijan@yahoo.fr

Secrétariat technique du Sommet:

Email : 5sommet.secretariatechnique@diplomatie.ht 
Emmanuella Charles : emmanuellac@yahoo.frChargement en cours… 
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